Contoh Laporan Awal

KOP LEMBAGA 

Nomor
:
......................................................
.............., ................................2016
Lampiran
:
.......................................................
Perihal
:
Laporan Awal Dana Bantuan BOP


Sumber Dana DAK APBN Tahun 2016

Kepada


Yth.
Bupati Tegal


c.q. Kepala Dinas Dikpora Kab. Tegal


DI




Slawi


Dengan hormat,


Sehubungan dengan Bantuan Pengajuan Proposal Bantuan ………………………….. pada lembaga……….…………… telah masuk ke rekening kami pada tanggal ………… Nomor Rekening …………… Bank ………….. sebesar Rp. ………… ( ……………………), dana tersebut akan kami pergunakan sesuai Rencana Anggaran Belanja yang tertera pada proposal ajuan.


Sebagai kelengkapan kami lampirkan  :


1.
Foto copy print out buku rekening bank


2.
Daftar peserta didik/murid lengkap


3.
Daftar Pendidik/NST


4.
Jadwal kegiatan pembelajaran


5.
RAB (Rencana Anggaran Belanja) sesuai proposal


Demikian laporan pemberitahuan awal kami sampaikan untuk diketahui bagi yang berkepentingan. Terima kasih.




Pengelola



KB .................................................




____________________________

Contoh Sampul (cover)

Warna Kuning


Diajukan Kepada

Yth  : Bupati Tegal








Di

Slawi



Contoh Laporan Pertanggung Jawaban

KOP LEMBAGA 

Nomor
:
......................................................
.............., ................................2016
Lampiran
:
.......................................................
Perihal
:
Laporan Pertanggung Jawaban



 Dana Bantuan BOP PAUD 


Sumber Dana DAK APBN Tahun 2016

Kepada


Yth.
Bupati Tegal


c.q. Kepala Dinas Dikpora Kab.Tegal


Di



Slawi


Dengan hormat,


Sehubungan dengan Pengajuan Permohonan Bantuan Operasional Penyelenggaraan (BOP) PAUD yang bersumber dari Anggaran DAK APBN Tahun 2016 pada lembaga …………….…… telah masuk ke rekening kami pada tanggal ………… Nomor Rekening …………… Bank ………….. sebesar Rp. ………… ( ……………………), dana tersebut telah kami pergunakan sesuai Rencana Anggaran Belanja yang tertera pada proposal ajuan.


Sebagai kelengkapan kami lampirkan  :


1.
Foto copy print out buku rekening bank


2.
Daftar peserta didik/murid, pengelola/penyelenggara dan pendidik


3.
Jadwal kegiatan dan dokumen lain yang relevan


4.
Struktur organisasi lembaga PAUD


5.
Rincian penggunaan dana beserta bukti-bukti pengeluaran/pembelian


6.
Foto kegiatan, bila memungkinkan




Demikian laporan pemberitahuan awal kami sampaikan untuk diketahui bagi yang berkepentingan. Terima kasih.






Slawi , ................................

Mengetahui



Kapala Sekolah/Pengelola
Bendahara

TK/KB....................


____________________
____________________________


RENCANA ANGGARAN BIAYA

BANTUAN OPERASIONAL PENYELENGGARAAN PAUD
SUMBER DANA DAK APBN TAHUN 2016
KABUPATEN TEGAL
	No.
	Jenis Kegiatan/Nama Barang
	Jumlah Barang
	Harga Satuan
	Jumlah Harga

	A.
B.


	1.  ..................................

2.  ..................................

3.  ..................................

4.  ..................................

1.  ..................................

2.  ..................................

3.  ..................................

4.  ..................................
	.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................
	.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................
	.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

	Jumlah Total
	

	


Contoh Kwitansi

KWITANSI

Telah terima dari
:
Kepala Sekolah/Pengelola  ……………………………………………

Uang sejumlah
:

Guna membayar

: .......................................................................................................


Terbilang

:



................,..................2016


Yang menerima





Materai dan




Stempel toko


............................................


Setuju dibayar oleh
Lunas dibayar tanggal .................


Kepala Sekolah/Pengelola 
Bendahara


..........................................


..............................................
...................................................

Keterangan :
1. Apabila Pembelian di Toko dilampiri Nota dari Toko.
2. Pembelian Barang di Toko tanggal setelah Dana Masuk Ke Rekening

3. Kwitansi Pembelian Rp 250.000,- s.d. 1.000.000 ditempel materai 3.000

4. Kwitansi Pembelian di atas Rp. 1.000.000 ditempel materai 6.000

5. Transport Guru dan sejenisnya apabila dilaksanakan sebelum dana masuk,  di Kwitansi di tulis Lunas dibayarnya boleh setelah tanggal masuk 

6. Untuk honor/transport guru kwitansi penerima di tulis terlampir dan dilampiri daftar hadir dan bukti penerimaan
7. Untuk transport rapat dan sejenisnya dilampiri undangan dan sejenisnya.

8. Honor/Insentif dikenakan pajak, untuk Transport tidak kena pajak
Contoh Kwitansi Transport /Insentif/Honor Guru dan Sejenisnya

KWITANSI

Telah terima dari
:
Kepala Sekolah/Pengelola  ……………………………………………

Uang sejumlah
:

Guna membayar

: Tasnport/Insentif/Honor Guru bulan .........

Terbilang

:




Yang menerima



    ( terlampir )

Setuju dibayar oleh
Lunas dibayar tanggal .................


Kepala Sekolah/Pengelola 
Bendahara


..........................................


..............................................
...................................................

Contoh Lampiran Daftar Penerimaan Transport/Insentif/Honor sejenisnya
DAFTAR PENERIMAAN TRANSPORT/HONOR  GURU

BULAN : ........
	No
	Nama
	Uraian
	Peneriamaan Kotor
	Pajak
	Penerimaan Bersih
	Tanda Tangan

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







Kepala TK/Pengelola KB/TPA/SPS








Bendahara,






-------------------------------------------








........................................






NIP.

”Untuk Honor/Insentif dilampiri Bukti setoran Pajak”

  Dan dilampiri Daftar Hadir.
Format BOP-05 (diluar Laporan Awal dan SPJ)
CONTOH 

PENCATATAN PENGGUNAAN DANA BOP PAUD

TAHUN ANGGARAN 2016

Nama Satuan Pendidikan
: TK/KB/TPA/Pos PAUD.......

Desa/Kecamatan

: ..............

Kabupaten/Kota

: ..............

Provinsi



: ..............

	No
	Jenis Pengeluaran/Uraian Pengeluaran
	Tgl/Bulan
	Jumlah
	No Bukti

	1.
	Pembelian....
	
	
	

	2.
	Transport...
	
	
	

	3.
	Dsb..
	
	
	

	Dst...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Menyetujui,




Slawi, ...............




Pengelola/Kepala...



Bendahara/Penanggung Jawab



--------------------------



------------------------------------










Rp. …………………..














Alamat Lengkap Lembaga Pengusul





Contact Person / Telp.











Diajukan Oleh  :





KB/TPA/SPS/   :   ……………………………………………………





LAPORAN AWAL /


 LAPORAN PERTAGGUNGJAWABAN





DANA BANTUAN OPERASIONAL PENYELENGGARAAN PAUD 


TAHUN 2016








Rp. …………………..








